ZARZADZENIE NR 29

NADLESNICZEGO NADLESNICTWA BRZEZINY
z dnia 29 sierpnia 2023 roku

w sprawie zasad prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkéw niedrzewnych w Nadle$nictwie Brzeziny

Znak sprawy: Z2.800.1.2023

Na podstawie z art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 roku o lasach

(tekst jednolity w Dz. U. z 2023 r. poz. 1356) w zwigzku z § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z
dnia 18 maja 1994 roku, w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu
LeSnemu Lasy Panstwowe oraz w oparciu o Zarzadzenie nr 77 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 30 grudnia 2021 roku w sprawie zasad ewidencji przychodu i
rozchodu drewna w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych (znak sprawy:
EM.800.15.2021) zarzgdzam co nastepuje:

B

W podlegtych komérkach organizacyjnych wprowadzam do stosowania:

1. ,Zasady prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkédw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Brzeziny”- stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. ,Warunki kupna — sprzedazy drewna w formie detalicznej” — zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. ,Zasady rozpatrywania reklamacji drewna zakupionego w sprzedazy
detalicznej” - stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzér osSwiadczenia sktadanego przez osoby pozyskujace drewno samo-
wyrobem — zatacznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§9:

Tracg moc zarzadzenia Nadle$niczego Nadle$nictwa Brzeziny:

1) Nr 2/2021 z dnia 08 stycznia 2021 roku w sprawie zasad prowadzenia ewidencji
obrotu drewna i uzytkéw niedrzewnych w Nadle$nictwie Brzeziny (Znak spr.: Z2.800.1.2021),
2) Nr 1/2022 z dnia 04 stycznia 2022 roku w sprawie wprowadzenia zmian
w Zarzadzeniu Nr 2/2021 z dnia 08 stycznia 2021 roku w sprawie zasad
prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkow niedrzewnych w Nadle$nictwie Brzeziny
(Znak spr.: 2.800.1.2022),

3) Nr 30/2022 z dnia 16 sierpnia 2022 roku w sprawie wprowadzenia zmian
w Zarzadzeniu Nr 2/2021 z dnia 08 stycznia 2021 roku w sprawie zasad
prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkow niedrzewnych w Nadle$nictwie Brzeziny
(Znak spr.: 2.800.2.2022),

4) Nr 42/2022 z dnia 08 listopada 2022 roku w sprawie wprowadzenia zmian
w Zarzadzeniu Nr 2/2021 z dnia 08 stycznia 2021 roku w sprawie zasad
prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkow niedrzewnych w Nadle$nictwie Brzeziny
(Znak spr.: 2.800.3.2022).
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 29

Nadlesniczego Nadle$nictwa Brzeziny z dnia 29.08.2023 roku w sprawie
zasad prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkéw niedrzewnych

w Nadle$nictwie Brzeziny.

Zasady ogolne.

,Zasady prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Brzeziny regulujg proces przychodu i sprzedazy drewna
pozyskanego na terenie Nadle$nictwa Brzeziny oraz innych
magazynowych produktow uzytkowania ubocznego.

Sprzedaz surowca drzewnego jest prowadzona na podstawie ,Planu
sprzedazy drewna dla Nadle$nictwa Brzeziny”, za$é przychéd w oparciu
o ,Plan pozyskania®. Plany sg sporzadzane i zatwierdzane na dany rok
gospodarczy z uwzglednieniem aktualnych przepisébw i wytycznych
obowiazujacych w Lasach Panstwowych.

Lesniczy lub inna upowazniona osoba dostarcza wszystkie wymagane
W niniejszym zarzadzeniu wydruki przeznaczone do archiwizacji w biurze,
podczas najblizszego pobytu w siedzibie nadle$nictwa, jednak nie pozniej
niz ostatniego dnia miesiaca w ktérym zostaty sporzadzone i przekazuije je
osobom odpowiedzialnym za ich archiwizacje.

Nie ma konieczno$ci drukowania Historii pracy w systemie. Wydruk tego
dokumentu jest konieczny tylko w przypadku, gdy wystgpita sytuacja
nietypowa, wymagajaca ztozenia wyjasnien z nig zwigzanych na wydruku
Historii pracy w systemie (zwigzana np. z koniecznoscig anulowania
drukéw Scistego zarachowania, wydrukowania ponadnormatywnej ilosci
egzemplarzy drukow Scistego zarachowania, utraty bazy i koniecznosci jej
odtworzenia, itp.).

W przypadku utraty bazy danych w rejestratorze i koniecznosci jej
odtworzenia lesniczy jest zobowigzany do ztozenia pisemnego wyjasnienia
zaistniatej sytuacji. Bez zbednej zwtoki wyjasnienie nalezy przedtozy¢ do
akceptacji zastepcy nadlesniczego po wcze$niejszym sprawdzeniu przez
inzyniera nadzoru wspolnie z administratorem SILP i/lub administratorem
rejestratorow logicznosci wyjasnien. Nastepnie, takie wyjasnienie jest
dotgczane do ,Historii pracy w systemie”.

Transfer dokumentéw rozchodowych (KW/PP) nastepuje nie pdzniej niz
nastepnego dnia roboczego od daty ich wydruku, natomiast transfer AS
musi nastgpi¢ w dniu jej wystawienia.

Przychéd drewna i uzytkéw ubocznych.

Catos¢ surowca drzewnego pozyskanego w Nadleénictwie Brzeziny
podlega obowigzkowi cechowania, numerowania i ewidencjonowania.

Do numerowania stosuje sie specjalne ptytki, oznaczniki w Kkolorze
czerwonym zawierajgce kolejny numer sztuki/stosu oraz numer
identyfikacyjny sktadajacy sie z numeru rdlp, nadlesnictwa i lesnictwa
z ktérego pochodzi drewno.
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Do cechowania surowca drzewnego stosuje sie jako ceche znak graficzny
w postaci stylizowanych liter ,LP". Znak graficzny powinien byc
kazdorazowo umieszczony na czole drewna obok ptytki numeracyjnej.
Stosuje sie jednolitg numeracje dla drewna odbieranego w sztukach
pojedynczo, w sztukach grupowo i w stosach — bez pozostawiania luk
w numeracji oraz dublowania numeréw. Jednej sztuce drewna
wielkowymiarowego nadaje sie zawsze jeden numer niezaleznie od liczby
klas jakosci w niej zawartych, a dla wyréznienia w zapisie ewidencyjnym
poszczegodine klasy jakosci otrzymujg numer sztuki tamany przez kolejny
numer sekcji. Od powyzszej =zasady mozliwe s wyjatki
w przypadku pozyskiwania drewna ktodowanego.

Ciagto$¢ numeracji drewna podlega kontroli przez pracownika
nadle$nictwa odpowiedzialnego za ewidencje numerkéw do cechowania
drewna. Kontroli nalezy dokonywa¢ po zakonczeniu kazdego kwartatu
roku kalendarzowego. Przypadki luk w numeracji oraz zdublowanych
numeréw drewna wymagajg pisemnego  wyjadnienia  osoby
odpowiedzialnej (le$niczy, podles$niczy). Wyjasnienia zatwierdza Zastepca
Nadlesniczego, a dokumentacje kontrolng w ww. zakresie gromadzi
pracownika nadlesnictwa odpowiedzialnego za ewidencje numerkow do
cechowania drewna.

Podstawowym  dokumentem pozyskania i przychodu drewna

- L

w Nadie$niciwie Brzeziny jest Rejestr Odebranego Drewna, zwainy dai€j
ROD. ROD jest zrédtowym dokumentem stuzacym do: wpisywania
w terenie danych z bezposredniego pomiaru i klasyfikacji surowca
drzewnego oraz miejsca pozyskania, kategorii uzytkowania i innych
informagji potrzebnych do wyliczenia wynagrodzen, ewidencji posuszu.
Rejestr Odebranego Drewna sporzadzany jest w rejestratorze lesniczego.
W uzasadnionych i wyjgtkowych przypadkach za zgodg nadlesniczego lub
zastepcy nadleéniczego dopuszcza sie sporzgdzenie ROD recznie.
Dokument ROD drukowany jest w jednym egzemplarzu:
po zakonczeniu wyrébki surowca drzewnego na pozyciji ciec,
najpdzniej przed rozpoczeciem wWywozu,
codziennie, jesli organizacja pracy , warunki terenowe lub ekonomiczne
tego wymagaja,
nie pozniej jednak jak na koncu miesiecznego okresu rozliczeniowego.
Wydruk kopii ROD jest dopuszczalny w przypadku powstania pomytki,
ktéra zostata stwierdzona po wydrukowaniu dokumentu, ale jeszcze przed
wykonaniem transferu. W takim przypadku przechowywaniu i archiwizacji
podlega oryginat oraz kopia (kopie) ROD.
Wydrukowany ROD podpisuja:
- sporzadzajgcy - osoba dokonujgca pomiaru i odbioru drewna,
- przyjat na stan - osoba materialnie odpowiedzialna lub upowazniona,
- sprawdzit - podpis osoby kontrolujacej w sytuacji kontroli na gruncie lub
wydania zgody na wcze$niejszy rozchod drewna.
W przypadku, gdy sporzadzajacy i przyjmujacy na stan to ta sama osoba,
dopuszcza sie zastosowanie jednego podpisu w celu uniknigcia jego
powielania (woéwczas w/w pola mozna spig¢ wyrazng klamra).
Podpisany przez sporzgdzajgcego i przyjmujgcego na stan ROD
przechowywany jest w biurze nadlesnictwa. Po wykonaniu transferu
danych kopia ROD dostepna jest rowniez w wersji elektronicznej.
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W zwigzku z powyzszym pracownicy terenowi winni otrzymaé z poziomu
stanowiska lesniczego dostep do Archiwum ROD.

ROD z rejestratora przyjmowany jest do systemu automatycznie. W takim
przypadku w polu ,Zatwierdzit’ po stronie systemu LAS wprowadzone
zostajg dane adresowe wykonujgcego transfer danych. Dane adresowe
wprowadzone sg roéwniez w polu ,Zatwierdzit” przy tworzonej
automatycznie pozycji planu w przypadku uzytkéw przygodnych.

LeSniczy moze upowazni¢ na piSmie podlesniczego do wykonywania
w jego imieniu (bez przekazywania sktadnikdw) czynnosci zwigzanych ze
sporzadzaniem dokumentéw, przyjmowaniem i rozchodowywaniem
aktywow. W przypadku, gdy zostata zawarta umowa o wspodlnej
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie pomiedzy
nadlesnictwem a leSniczym i podle$niczym, lub tez w le$nictwie
funkcjonuje wiecej niz jeden rejestrator le$niczego, w schemacie obiegu
dokumentow sporzgdzajgcym dokument moze by¢ zardéwno lesniczy jak
i podlesniczy.

W przypadku recznego sporzadzenia dokumentu ROD, dane z ROD
nalezy wprowadzi¢ do SILP réwniez w sposob reczny.

W przypadku wprowadzenia danych recznie do SILP i koniecznoéci
wskazania po stronie systemu LAS jednego z wielu istniejgcych w bazie
danych jednostki artykutéw, za prawidtowe uzupetnienie danych do celéw
ewidencji w systemie LAS odpowiada osoba wykonujgca operacje
w systemie LAS. W polu ,Zatwierdzit” pojawia sie osoba wprowadzajgca
dane o artykule, a w polu data zatwierdzenia podawana jest data
wykonania tej operaciji.

Wykaz os6b upowaznionych przez nadle$niczego do stosowania funkgcji
GLOBAL  stanowi zatgcznik do Regulaminu  Organizacyjnego
Nadle$nictwa Brzeziny.

Podpisane ROD nalezy dostarcza¢ do nadlesnictwa na biezgco
(najpdzniej ostatniego dnia miesigca w ktorym zostaty sporzadzone), gdzie
sg one przechowywane I archiwizowane. Odpowiedzialnym za
gromadzenie, archiwizacje oraz kontrole ciagtosci numeracji ROD jest
pracownik odpowiedzialny za sprawy uzytkowania lasu.

ROD stuzy sporzgdzeniu Wykazu Odbiorczego Drewna (WOD). Dokument
ewidencyjny ,Magazyn drewna — WOD” po stronie systemu LAS,
utworzony na podstawie ROD z rejestratora, jest dokumentem w formie
elektronicznej, ktory funkcjonuje na wewnetrzne potrzeby ewidencyjne
systemu LAS. WOD nie jest drukowany. Jego zatwierdzenie odbywa sie
poprzez uzycie funkcji ,Global” przez osobe do tego upowazniona.

Po zakonczeniu pozyskania drewna na danej pozycji cie¢ lesniczy lub
podle$niczy ma obowigzek zaznaczenia ostatniego ROD-u na tej pozyciji
(status z literg T).

W miare mozliwosci zaleca sie ewidencjonowanie drewna stosowego
w ilosciach transportowych.

Surowiec drzewny powinien by¢ przygotowany do odbidrki zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi w PGL LP przepisami w tym zakresie.

Zrywka drewna powinna by¢ wykonana w sposob umozliwiajgcy
bezpieczny i bezproblemowy wywo6z drewna przez nabywce. Zaleca sie,
o ile to mozliwe, wykonywanie zrywki drewna w granicach oddziatu
z ktorego zostato pozyskane.
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Wykonanie zrywki drewna zostaje potwierdzone przez sporzadzenie Kwitu
Zrywkowego (KZ) z poziomu ROD w programie Lesnik
w Rejestratorze Le$niczego (proces ten odbywa sie automatycznie).
Dokument ten nie podlega wydrukowi (wystepuje tylko w formie
elektronicznej).

W przypadku koniecznoéci wykonania podwozu (przerywki) drewna
(sytuacja wyjatkowa) lesniczy (podlesniczy) winien uzyska¢ zgode
nadlesniczego, zastepcy nadlesniczego lub inzyniera nadzoru.
Potwierdzeniem uzyskania zgody jest adnotacja na zleceniu prac dla ZUL.
Zaptaty za wykonanie podwozu drewna nalezy dokonaé na zasadach
obowigzujgcych w Nadles$nictwie Brzeziny.

Dokumentem przychodowym dla produktéw uzytkowania ubocznego
i dziatalnosci dodatkowej takich jak choinki, nasiona, szyszki, owoce le$ne,
sadzonki, tusza odstrzelonej zwierzyny w OHZ i inne jest Wykaz
Odbiorczy Produktéw Niedrzewnych (WON).

Sporzadza sie 2 egzemplarze WON-u. Jeden podlega archiwizacji
w  kancelarii le$nictwa, drugi egzemplarz jest generowany
z przeznaczeniem do archiwizacji w biurze nadlesnictwa.

Dopuszcza sie pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy
(tzw. samowyrob). Samowyrob dotyczy pozyskania surowca z odpadoéw
pozrebowych, trzebiezowych i po wykonanych zabiegach hodowlanych
(CP, CP-P) w postaci drewna mafowymiarowego (M). Dopuszcza sie
pozyskanie samowyrobem drewna opatowego (S4) oraz w wyjatkowych
przypadkach zerdzi uzytkowych (S3B).

Lesniczy (podlesniczy) przed przystapieniem os6b do prac zwigzanych
z samowyrobem drewna zobowigzany jest do przekazania im informacji
o zagrozeniach dla zdrowia i zycia jakie mogg wystapi¢ na danej pozyciji
planu. Osoba przystepujgca do samowyrobu potwierdza fakt
wprowadzenia na pozycje pracy oraz uzyskanie informacji o zagrozeniach
podpisujac stosowne oswiadczenie, wzor ktérego stanowi zatgcznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

Zasady kontroli drewna przygotowanego do sprzedazy.

Drewno wyspecyfikowane na ROD powinno pozostawac na gruncie przez
co najmniej 1_pelny dzien roboczy, celem mozliwosci sprawdzenia
prawidtowosci odbiorki przez inzyniera nadzoru, zastepce nadlesniczego,
nadle$niczego lub inng upowazniong przez nadlesniczego osobe.
(Przyktad - drewno zaprzychodowane w  pigtek pozostaje na gruncie do
ewentualnego sprawdzenia przez poniedziatek. Tak wiec od rana we wtorek
moze byé rozchodowane. Transfer danych w poniedziatek — wywoz, sprzedaz
w Srode itd.).

Kontrolujacy potwierdza fakt kontroli na ROD podpisem oraz parafkg przy
kazdym skontrolowanym numerze sztuki lub stosu.

Drewno moze by¢ wydane we wcze$niejszym terminie po uzyskaniu
zgody nadleéniczego , zastepcy nadle$niczego lub inzyniera nadzoru.
Potwierdzeniem wydania takiej zgody jest adnotacja na ROD.
Nadleéniczy moze zleci¢ kontrole drewna w leénictwach, na zasadach
analogicznych jak w czasie inwentaryzacji.
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Drewno na deputat opatowy oraz drewno do sprzedazy detalicznej dla
pracownikébw nadlesnictwa oraz ich najblizszej rodziny (rodzicéw,
matzonkow, dzieci) przed rozchodem podlega kontroli na gruncie przez
nadlesniczego, zastepce nadle$niczego, inzyniera nadzoru badz tez inng
osobe upowazniong przez nadle$niczego. Analogiczny sposob
postepowania obowigzuje przy sprzedazy detalicznej drewna na potrzeby
ZUL Swiadczacych ustugi w nadle$nictwie.

Realizacja uméw kupna - sprzedazy drewna.

Nadzor nad catoksztaltem obrotu drewnem w nadle$nictwie sprawuje
zastepca nadle$niczego i gtdwny ksiegowy.

Realizacje dostaw wynikajgcych z zawartych uméw kupna — sprzedazy
koordynuje specjalista ds. marketingu.

Za obrdt i wtasciwg rotacje drewna w le$nictwach odpowiedzialni sg
leSniczowie oraz podle$niczowie (ewentualnie osoby ich zastepujgce).
Odpowiedzialno$¢ za egzekwowanie naleznos$ci za wydane drewno
spoczywa na gtownym ksiegowym.

Umowy z kontrahentami dotyczgce sprzedazy drewna, opiniowane przez
radce prawnego, podpisuje w imieniu nadle$nictwa nadlesniczy lub z jego
upowaznienia zastepca nadlesniczego. Umowy na surowiec drzewny
pochodzacy z Nadlesnictwa Brzeziny moze réwniez zawiera¢ dyrektor
RDLP w todzi lub Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych.

Surowiec drzewny moze by¢ wydatkowany wytgcznie z zatwierdzonych
magazynéw (np.: WOD, SM).

Wydatek drewna jest realizowany na podstawie harmonograméw dostaw,
ktore stanowig integralng cze$¢ umoéw kupna — sprzedazy oraz w oparciu
o ustalenia ze specjalista ds. marketingu, nadle$niczym lub zastepca
nadlesniczego. Plany dostaw moga ulec zmianie w zaleznoséci od sytuacji
na rynku drzewnym lub innych zdarzen losowych. Je$li w umowie kupna —
sprzedazy zostata okreSlona ptatno$¢ w formie przedptaty (przed
odbiorem drewna), wyznaczony pracownik przed wydatkiem surowca
powinien uzgodni¢ z dziatem finansowym, czy zostata dokonana stosowna
wptata na drewno.

Uprawniony pracownik nadlesnictwa nie moze wydac¢ na kwit wywozowy
drewna nie objetego umowa. W wyjatkowych sytuacjach wydatek takiego
surowca jest mozliwy na podstawie aneksu do umowy po uprzednim
uzyskaniu zgody nadle$niczego lub zastepcy nadle$niczego.
Upowaznionemu pracownikowi nie wolno réwniez wydatkowaé¢ danego
sortymentu w ilosci wiekszej niz wynika to z masy zakontraktowane;
w umowie oraz wysokosci przedpfaty lub wielko$ci zabezpieczenia
z odroczonym terminem ptatno$ci. W przypadku wydatkowania wiekszej
ilodci drewna i trudnosci w wyegzekwowaniu naleznos$ci, ponosi on
odpowiedzialno§¢  materialng za  wydane  drewno zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

Do pobrania drewna z lasu uprawniony jest nabywca lub upowazniony
przez niego przewoznik.

Dopuszcza sie rozchod czeSciowy drewna mierzonego w stosach.
W takim przypadku na stosie drewna pozostatym na gruncie po
rozchodzie czeSciowym pozostawiamy ptytke z numerem stosu, a na
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drewnie wysytanym do klienta zapisujemy lubryka lub farbg numer stosu
i przybijamy znak graficzny w postaci stylizowanych liter ,LP".
Dokumentami stanowigcymi dowdd wydania drewna zakupionego na
umowe kupna — sprzedazy sg: kwit wywozowy/podwozowy (KW) oraz
protokét przekazania (PP).

Osobami upowaznionymi do wystawiania kwitéw
wywozowych/podwozowych (KW i protokotéw przekazania (PP) sg
pracownicy Stuzby Les$nej wtasciwi dla danego lesnictwa lub osoby ich
zastepujgce. W przypadku zaistnienia takiej koniecznoéci nadlesniczy
moze upowaznic¢ inne osoby do wystawiania w/w dokumentow.

Kwit wywozowy/podwozowy (KW) jest dokumentem stanowigcym
podstawe przemiesczenia wyrobionych i odebranych materiatow
drzewnych przy uzyciu $rodkéw transportowych, po podpisaniu przez
odbiorce lub upowaznionego przewoznika stanowi dowdd dostawy
okreslonej w nim ilosci/sztuk drewna nabywcy na umowe kupna —
sprzedazy i jest podstawg do wystawienia faktury VAT.

Kwit wywozowy/podwozowy sporzadzany jest w rejestratorze przez
leSniczego, podlesniczego Iub inng upowazniong osobe. Osoba
wystawiajgca kwit wywozowy lub podwozowy winna dostarczy¢ kopie
kwitu do biura nadle$nictwa w ciggu 7 dni od daty wystawienia.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody
nadiesniczego iub zastepcy nadiesniczego dopuszcza sie sporzgdzenie
KW recznie. Dokumenty te sa drukami $cistego zarachowania lub
w przypadku wygenerowania z SILP, dokumentem $cistego
zarachowania. Drukuje sie je w dwdch egzemplarzach, ewentualnie na
wniosek odbiorcy (przewoznika) w wigkszej ilosci egzemplarzy. Pierwszy
egzemplarz KW (oryginaf) otrzymuje odbiorca, drugi egzemplarz (Kopia
1) przekazywany jest do nadlesnictwa, kolejne egzemplarze (kolejne
kopie) dla odbiorcy (przewoznika).

Kwit wywozowy/podwozowy podpisuje wydajacy drewno oraz odbiorca
lub upowazniony przez niego przewoznik.

Dodatkowo na druku KW/KP wypetienia wymagaja pola:

- pozycja planu,

- Kupujacy/ Sktadnica,

- nazwa wykonawcy (nazwa firmy upowaznionej przez kupujgcego do
przewozu/odbioru drewna),

- numer rejestracyjny pojazdu,

- przewoznik (imie i nazwisko osoby wykonujacej transport na zlecenie
wykonawcy — kierowca),

- data i numer upowaznienia do odbioru drewna.

Kwit wywozowy/podwozowy stuzy takze do przemieszczania drewna
pomiedzy lesnictwami. Korzystanie z kwitu podwozowego do
przemieszczania drewna w ramach nadlesnictwa zmienia dane
magazynowe (zmienia sie adres le$ny skladowanego drewna, numer
magazynu, itp.).

Protokot przekazania (PP) jest dokumentem przekazania drewna
kupujgcemu w miejscu jego sktadowania.

Podstawg jego sporzadzenia jest porozumienie zawarte pomiedzy
sprzedajgcym a kupujgcym, ktore reguluje sposob obrotu surowcem.
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Protokot przekazania jest sporzadzany wytacznie w rejestratorze przez
leSniczego, podle$niczego lub inng upowazniong osobe. Po podpisaniu
przez kupujgcego i transferze do SILP jest podstawg do sporzgdzenia
faktury VAT. Osoba wystawiajgca protokét przekazania winna dostarczyé
jego kopie do biura nadlesSnictwa w ciggu najblizszego od daty
wystawienia pobytu w biurze nadlesnictwa.

Termin wywozu przekazywanego surowca ustala sie z kupujacym
i umieszcza na protokole przekazania.

Wydrukowane egzemplarze PP podpisuja:

- wydajgcy dokument - lesniczy lub podlesniczy,

- przejmujacy - osoba upowazniona do odbioru drewna.

Po wystawieniu i podpisaniu PP odpowiedzialno§¢ za drewno, w tym
ryzyko utraty lub uszkodzenia, odpowiedzialno$¢ cywilno — prawna
i wydatki z tym zwigzane oraz odpowiedzialno$¢ za masy tadowane na
pojazdy wywozowe przechodzi na kupujgcego.

Dodatkowe pola wymagane do uzupetnienia na PP to:

- pozycja planu,

- Kupujacy/Skfadnica,

- termin wywozu (ustalony z kupujacym).

Protokot przekazania jest drukiem Scistego zarachowania. Drukowany jest
w dwoéch egzemplarzach — jeden egzemplarz dla odbiorcy (oryginat),
drugi przekazywany jest do nadle$nictwa (kopia).

Wywéz drewna odbywa sie w dni robocze. Wywo6z w innych dniach
mozliwy jest po wuzyskaniu zgody nadle$niczego badz zastepcy
nadlesniczego.

W przypadku anulowania KW lub PP wymagane jest zdanie wszystkich
egzemplarzy anulowanych dokumentéw wraz z Historig pracy w systemie
do biura nadle$nictwa. Zawarto$¢ anulowanych dokumentéw nalezy
przekreslic i opatrzy¢ dopiskiem ,Anulowano”. Przyczyne anulowania
dokumentu nalezy wyjadni¢ pisemnie na wydruku Historii pracy
w systemie. Anulowane dokumenty podlegajg gromadzeniu wraz
wydrukiem Historii pracy w systemie przez pracownika nadlesnictwa
odpowiedzialnego za sprawy uzytkowania lasu.

Transfer KW i PP nastepuje w dniu wydania drewna lub najpdzniej
w dniu nastepnym. Le$niczy Ilub podlesniczy dostarcza wydruki
dokumentdéw do biura nadle$nictwa podczas najblizszej wizyty, jednak nie
poOzniej niz ostatniego dnia miesigca.

Na podstawie przestanych kwitdw wywozowych nadle$nictwo sporzadza
faktury za drewno w terminie 7 dni od daty wystawienia kwitu, nie pézniej
niz do konca miesigca.

Reklamacje na drewno sg rozpatrywane zgodnie z zasadami okreslonymi
w umowie na zakup drewna oraz aktualnie obowigzujgcymi w tym
zakresie w PGL LP przepisami.

Zasady sprzedazy detalicznej drewna i uzytkow ubocznych.

Sprzedaz detaliczna drewna i innych produktow gospodarki lesnej przy
uzyciu kas rejestrujgcych lub drukarek fiskalnych odbywa sie
w nastepujacych dniach:

- lesnictwa obrebu Brzeziny — we wtorki,
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- le$nictwa obrebu Regny i Szkétka Mikotajow — w czwartki.

W uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody nadle$niczego lub
zastepcy nadle$niczego dopuszcza sie sprzedaz drewna w innych
dniach niz wyznaczone w pkt. 1.

Przy sprzedazy detalicznej stosuje sie aktualne ceny z cennikow
detalicznych obowigzujacych w Nadlesnictwie Brzeziny.
Do sprzedazy detalicznej w le$nictwach upowaznieni sg le$niczowie lub
zastepujgcy ich  podle$niczowie na podstawie upowaznienia
wystawionego przez nadle$niczego. Upowaznieni pracownicy sa
zobowigzani do przestrzegania ustalonych zasad sprzedazy, jej
wiasciwego udokumentowania i rozliczenia.

Dokumentem rozchodowym drewna i uzytkédw ubocznych przy sprzedazy
detalicznej w lesnictwach jest Asygnata (AS) bedgca drukiem Scistego
zarachowania.
Asygnata sporzadzana jest w rejestratorze lesniczego i drukowana
w dwéch egzemplarzach - jeden egzemplarz (oryginat) dla nabywcy, drugi
(kopia) przekazywana jest do przechowywania oraz archiwizacji
w nadlesnictwie.

Na Asygnacie wprowadza sie dane kupujgcego wraz z jego numerem NIP
wytgcznie w przypadku wyrazenia woli otrzymania przez niego faktury
VAT. W przypadku, gdy dowodem sprzedazy jest paragon fiskalny pole
zawierajgce dane i adres nabywcy pozosiaje pusie.
Asygnate podpisuje wydajacy dokument oraz nabywca. W przypadku
asygnaty zbiorczej asygnate podpisuje jedynie wydajacy (sporzadzajacy)
dokument.
Lesniczy lub inna upowazniona osoba na asygnacie nabywcy odnotowuje
kazdorazowo wydatek drewna wpisujac date wydatku oraz mase drewna
i parafujac ten fakt podpisami (odbiorcy i wydajgcego).
Potwierdzenia wydatku drewna wyasygnowanego w formie deputatu
opatowego lub sprzedanego detalicznie dla leSniczego dokonuje Inzynier
Nadzoru bagdz Zastepca Nadle$niczego, natomiast dla podlesniczego,
innego pracownika nadlesnictwa lub dla ZUL $wiadczacego ustugi
w nadle$nictwie potwierdzenia wydatku drewna dokonuje lesniczy.
Dopuszcza sie stosowanie drukéw asygnat do zbiorcze] ewidencji
rozchodu produktéw niedrzewnych oraz produktow uzytkowania
ubocznego. Asygnaty zbiorcze moga by¢ stosowane przy sprzedazy
detalicznej, udokumentowanej paragonem fiskalnym, woéwczas gdy
kupujgcy bezposrednio z wystawieniem dokumentu sprzedazy otrzymuje
zakupiony towar. Na asygnacie zbiorczej odnotowuje sie zbiorczy rozchod
towaréw pogrupowany wedtug artykutdbw zgodnie z nazewnictwem
stosowanym w SILP i zastosowanym podatkiem VAT.

Asygnata zbiorcza sporzadzana jest w jednym egzemplarzu
i przekazywana do biura nadlesnictwa.
Lesniczy lub inna upowazniona osoba wptaca pobrang gotéwke w dniu
sprzedazy na konto nadle$nictwa w banku lub przekazem pocztowym.
Szczegbtowe zasady i warunki sprzedazy detalicznej drewna i innych
produktow gospodarki lesnej przy uzyciu kas rejestrujgcych zostaty
okreslone w odrebnym, aktualnie obowigzujagcym zarzadzeniu
Nadle$niczego Nadles$nictwa Brzeziny dotyczacym tych kwestii.
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Asygnata na potrzeby wtasne i deputaty sporzadzana jest w rejestratorze
le$niczego i drukowana w dwoch egzemplarzach - jeden egzemplarz
(oryginat) dla nabywcy, drugi (kopia) przekazywana jest do
przechowywania oraz archiwizacji w nadle$nictwie.
Stosowanie przez lesniczych tradycyjnych drukéw AS w bloczkach do
rejestrowania rozchodu drewna jest dopuszczalne w sytuacjach
nadzwyczajnych (np. awarii rejestratora lub drukarki) po uzyskaniu zgody
nadlesniczego lub jego zastepcy.

Sprzedaz detaliczna drewna i uzytkéw niedrzewnych moze sie odbywacé
tylko z zatwierdzonych magazynéw drewna i uzytkdw niedrzewnych
(np.: WOD, WON).

Wystawca asygnaty ma obowigzek poinformowac¢ kupujgcego o zasadach
sprzedazy detalicznej i zasadach rozpatrywania  reklamaciji
w Nadlesnictwie Brzeziny, co nabywca potwierdza wiasnorecznym
podpisem na asygnacie. Dopilnowanie tego obowigzku cigzy na osobie
wystawiajgcej asygnate.

Warunki kupna — sprzedazy drewna w formie detalicznej stanowig
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia, natomiast zasady
rozpatrywania reklamacji drewna zakupionego w sprzedazy detalicznej
stanowig zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Na tablicy ogtoszen w leSnictwie winny by¢ wywieszone ,Warunki kupna —
sprzedazy drewna w formie detalicznej’ — zatacznik nr 2. oraz ,Zasady
rozpatrywania reklamacji przy sprzedazy detalicznej’ — zatacznik nr 3.

W przypadku anulowania asygnaty (AS) wymagane jest zdanie
wszystkich egzemplarzy anulowanych dokumentéw wraz z Historig pracy
w systemie do biura nadle$nictwa. Zawartos¢ anulowanych dokumentow
nalezy przekresli¢ i opatrzy¢é dopiskiem ,Anulowano”. Przyczyne
anulowania dokumentu nalezy wyjasni¢ pisemnie na wydruku Historii
pracy w systemie. Anulowane dokumenty podlegajg gromadzeniu wraz
wydrukiem Historii pracy w systemie przez pracownika nadle$nictwa
odpowiedzialnego za sprawy uzytkowania lasu.

Specyfikacja manipulacyjna.

Specyfikacja manipulacyjna (SM) jest dokumentem przychodowo -—
rozchodowym dokumentujgcym:

- korekte magazynu drewna (WOD) w zwigzku ze stwierdzeniem btedu
w danych na WOD (np. btedy dotyczgce wymiarow drewna, gatunku drewna,
sortymentu, btednej pozycji planu itp.) — kierunek przychodu drewna 1 i 2 (lub
kierunek 8, np. przy rejestracji pozyskania z gruntéw wytaczonych z zarzadu
LP); moze mie¢ zastosowanie dla WOD z biezacego roku,

- przeklasyfikowania surowca drzewnego w przypadku zmiany jego jakosci lub
przeznaczenia z wczesniej sklasyfikowanego drewna o innych cechach lub
innym przeznaczeniu badz tez korekta btedu dla drewna pozyskanego w roku
poprzednim — kierunek przychodu 4,

- przeklasyfikowania surowca drzewnego na zrebki dla sortymentu ZO i ZP
(nie stosuje sie dla pozostatosci drzewnych M2E) — kierunek przychodu 9.
Specyfikacja manipulacyjna sporzgdzana jest w rejestratorze leSniczego
w jednym egzemplarzu i przechowywana jest w biurze nadle$nictwa przez
pracownika nadle$nictwa odpowiedzialnego za sprawy uzytkowania lasu.
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Dopuszcza sie sporzadzenie SM recznie.

. Osoba sporzadzajgca SM zobowigzana jest do podania szczegotowego opisu

uzasadniajgcego przyczyne i cel manipulaciji.

. Wydrukowany egzemplarz SM podpisuja:

- sporzadzajgcy: lesniczy lub podlesniczy,

- przyjat na stan (rejestrator): osoba materialnie odpowiedzialna,

- prowadzacy ewidencje produktéw (recznie): osoba wprowadzajgca dane do
systemu,

- sprawdzajgcy ,wyrywkowa kontrole odbiorki przeprowadzono i wiasciwe
przemanipulowanie stwierdzono”: osoba dokonujgca kontroli,

- zatwierdzajacy: podpis nadlesniczego lub osoby upowaznione;.

. W przypadku reklamacji na surowiec drzewny dopuszcza sie wykonanie

w SILP czesci rozchodowej i przychodowej na podstawie ,Protokotu
reklamacyjnego” z pominieciem sporzadzania SM w rejestratorze oraz
w formie tradycyjne;.

Kontrola merytoryczna SM jest prowadzona przez osobe wprowadzajgcg
specyfikacie do SILP oraz inzyniera nadzoru, a zatwierdzana przez
nadle$niczego lub zastepce nadlesniczego.

Postanowienia koncowe.

Obrot drewnem w lesnictwach winien by¢ prowadzony w sposob wykluczajgcy
jego deprecjacje i przy petnym przestrzeganiu zasad ochrony lasu.

Drewna odzyskanego po kradziezy ,z pnia” nie wprowadza si¢ do obrotu na
rynek w ramach dziatalnosci handlowej Nadle$nictwa Brzeziny,
a w dokumentach nie nalezy umieszcza¢ informacji o pochodzeniu takiego
drewna z laséw certyfikowanych. Drewno takie moze byC przeznaczone na
potrzeby wiasne jednostki lub pozostawione w lesie do naturalnego rozktadu.
Decyzje w tej sprawie podejmuje nadlesniczy lub jego zastepca.

Drewno odzyskane po kradziezy ,z magazynu” wprowadza si¢ do obrotu
w ramach dziatalno$ci handlowej Nadle$nictwa Brzeziny.

Osoby prowadzgce przychod i rozchdd drewna w le$nictwach sg zobowigzane
do dostarczania do nadlesnictwa : kopii AS, KW, PP, SM, raportow fiskalnych
dobowych i miesiecznych regularnie i bez zbednej zwtoki.

W przypadku wydruku z rejestratora le$niczego KW, PP oraz AS
w ponadnormatywnej liczbie, lesniczy (podlesniczy) jest zobowigzany
wszystkie egzemplarze dokumentéw ponadnormatywnych dotgczyC do
wydruku historii pracy i pisemnie wyjasni¢ zaistniatg sytuacje (na wydruku
historii pracy).

Loginu i hasta do aplikacji lesnych nie nalezy udostepnia¢ osobom trzecim.
Pod Zzadnym pozorem nie nalezy dokonywa¢ logowania do aplikacji na
rejestratorze w celu zaewidencjonowania zdarzen gospodarczych w czasie
nieobecnosci w pracy.

Kazde odstepstwo od niniejszych zasad wymaga akceptacji nadlesniczego lub
jego zastepcy i powinno by¢ dokumentowane w formie pisemnej.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 29

Nadles$niczego Nadle$nictwa Brzeziny z dnia 29.08.2023 roku w sprawie
zasad prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkéw niedrzewnych

w Nadle$nictwie Brzeziny.

WARUNKI KUPNA — SPRZEDAZY DREWNA W FORMIE DETALICZNEJ.

Zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabiera¢/wywozi¢ bez
uprzedniego doreczenia paragonu fiskalnego za zakupione drewno
i asygnaty lokalnym organom administracji leSnej oraz bez uzyskania na
niej adnotacji o wydatku drewna.

Wywo6z z lasu i magazynoéw otwartych (skfadowisk lesnych) odbywa sie
w dni robocze w godzinach od 7.00 do 15.00.

W uzasadnionych przypadkach za zgoda nadlesniczego lub zastepcy
nadlesniczego dopuszcza sie wywdz zakupionego drewna w dni wolne od
pracy.

Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. W razie
niemozno$ci wywozu w oznaczonym terminie, nabywca winien zgtosic sie
do leénictwa o wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie
administracja le$na nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie
moze rosci¢ do sprzedajgcego pretensji, co do pogorszenia stanu
jako$ciowego lub kradziezy zakupionego produktu itp.

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez
sprzedawce terminie w okresie miedzy 15 marca a 15 paZdziemika,
nabywca ponosi koszty zwigzane z korowaniem drewna badz jego
zabezpieczeniem przed szkodnikami.

Reklamacje zakupionego drewna w sprzedazy detalicznej rozpatruje
komisja powotana przez nadle$niczego w ciggu 14 dni od daty zgtoszenia
reklamaciji.

Kupujgcy powiadamia nadlesnictwo o reklamacji w formie pisemnej.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 29

Nadle$niczego Nadle$nictwa Brzeziny z dnia 29.08.2023 roku w sprawie
zasad prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkéw niedrzewnych

w Nadle$nictwie Brzeziny.

ZASADY ROZPATRYWANIA REKLAMACJI DREWNA ZAKUPIONEGO

W SPRZEDAZY DETALICZNEJ

. Sprzedajgcy odpowiada za wady ukryte drewna na zasadach okre$lonych

w 0goélnie obowigzujgcych przepisach.

Reklamacje rozpatruje komisja w sktadzie: wtasciwy terytorialnie lesniczy
i inzynier nadzoru w terminie 14 dni od daty zgtoszenia reklamacji.

Kupujacy powiadamia nadle$nictwo o reklamacji w formie pisemnej.
Reklamacje rozpatrywane sg wedtug zasad i trybu obowigzujgcego
u Sprzedajgcego.

Odbioru ilosciowego zakupionego drewna Kupujacy lub upowazniony przez
niego przewoznik dokonuje na gruncie w miejscu wydania surowca.

W przypadku drewna mierzonego w pojedynczych sztukach, Kupujgcy moze
sktadac¢ reklamacje co do migzszosci w terminie do 3 dni od odbioru drewna
z lasu.

Kupujgcy zobowigzany jest dokona¢ odbioru jako$ciowego zakupionego
surowca w terminie 7 dni od odbioru drewna z lasu.

. Reklamowane drewno winno by¢ udostepnione w sposdb umozliwiajgcy jego

identyfikacje.

Wady dyskwalifikujgce surowiec okazuje Kupujacy wilasnym staraniem i na
swoj koszt.

Manipulacje reklamowanego surowca Kupujgcy i Sprzedawca wykonuja
wspodlnie w sposéb najbardziej dogodny dla obu stron (rozmanipulowanie
drewna odbywa sie staraniem Kupujacego).

Nie bierze sie roznic w pomiarze Srednic +/- 1 cm.

Brak rozpatrzenia reklamacji przez Nadlesnictwo w uzgodnionym terminie
traktuje sie jako jej uznanie.



Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 29

Nadle$niczego Nadle$nictwa Brzeziny z dnia 29.08.2023 roku w sprawie
zasad prowadzenia ewidencji obrotu drewna i uzytkéw niedrzewnych

w Nadle$nictwie Brzeziny.

Oswiadczenie
Ja, N1Z€] POAPISANY ...evivieiieiieeiieieeiee e oSwiadczam, ze zglaszam swoj
udziat
w samowyrobie drewna opalowego na potrzeby wilasne na pozycji ...........cccooiiiiill w oddziale

....................................................................................................... Lesnictwa

Jednoczesnie o$wiadczam, ze jestem $wiadomy, iz prace te wykonuje na wilasny rachunek i
odpowiedzialnos¢ i nie nawiazuj¢ przez jej wykonywanie zadnego stosunku cywilno - prawnego z
Nadlesnictwem Brzeziny, a ponadto oswiadczam, ze:
- stan mego zdrowia pozwala wykonywac prace zwiazane z samowyrobem drewna,
- posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwaé,
- prace przy samowyrobie drewna prowadzi¢ bedg w zespole co najmniej 2-u osobowym,
- czynnosci samowyrobu bede wykonywat wedlug wskazowek lesniczego (lub podlesniczego), we
wskazanym przez niego miejscu, przestrzegajac zasad bhp i przepisow przeciwpozarowych,
- przekazano mi informacje o obiektach cennych przyrodniczo, ktoére podlegaja ochronie i ktore
zobowiazuje si¢ chronit,
- poinformowano mnie o konieczno$ci zglaszania do koordynatora ds. BHP z ramienia ZUL
kazdego wejscia na pozycje w celu realizacji samowyrobu,
- bede doktadat starannosci w bezpiecznym wykonaniu pracy, wykazujac troske o bezpieczenstwo
wlasne, osob wspolpracujacych ze mna, jak rowniez osob trzecich, przestrzegajac wskazdwek

udzielonych mi przy wprowadzeniu na pozycje pracy oraz zawartych w pouczeniu na druku mego
o$wiadczenia.

Zobowiazuje sie do zakupu pozyskanego drewna w ciagu 30 dni od daty jego odbidrki. Po wyzej
wymienionym terminie drewno to pozostanie do dyspozycji administracji nadlesnictwa.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Lasy Panstwowe- Nadlesnictwo
Brzeziny z siedziba w Kaletniku w celu udzialu w samowyrobie drewna realizowanym w ramach
niniejszego

oswiadczenia.

Wprowadzenia na pozycje pracy dokonal oraz informacji o zagrozeniach dla zdrowia i zycia

udziell: .o

(data ) (Podpis osoby pozyskujqcej opat w drodze samowyrobu )

Pouczenie:

L Do pracy mogg przystgpowac wylgcznie osoby petnoletnie nie wykazujgce oznak niedyspozycji
psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczaé do pracy osob, ktore zglosily itakie
niedyspozycje.

2 W procesie samowyrobu zabrania sie Scinki jakichkohviek drzew.

Zabroniona jest praca w sgsiedziwie linii i urzgdzen energetycznych.



Promien strefy zagrozenia przy Scince i obalaniu drzew wynosi dwie wysokosci scinanych
drzew, dlatego zabronione jest przebywanie w odleglosci mniejszej ni; dwie wysokosci
scinanych drzew od prowadzgcego scinke (50m).

W czasie jazdy ciggnika mozna poruszaé sig za nim w odleglosci nie mniejszej niz 5 metrow za
tadunkiem.

W czasie za- i wyladunku drewna zabronione jest zblizanie si¢ do pojazdu na odlegtos¢
mniejszq niz 20 metrow.

Zabronione jest zakladanie stoséw drewna bezposSrednio przy drogach publicznych i w innych
miejscach, gdzie stosy powodowalyby zakiécenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w
dokonaniu prawidlowego zatadunku.

Narzedzia uzyte do pracy (typ i cigzar) powinny byé dostosowane do warunkow, miejsca i
rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujgcych przepisow bhp, a w szczegdlnosci przepisow
dotyczqcych wykonawstwa prac z zakresu gospodarki lesnej (Rozporzqdzenie MS z dnia 24
sierpnia 2006 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektorych prac
z zakresu gospodarki lesnej — Dz. U. Nr 161 poz. 1141).



Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej jako RODO)
informujemy ze: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo
Brzeziny z siedzibg w Kaletnik, ul. Gtéwna 3, 95-040 Koluszki; tel.:+44 714-69-88; adres
email: brzeziny@lodz.lasy.gov.pl (dalej jako: Administrator).

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych mozna skontaktowaé sie za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem: iod@comp-net.pl

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie:

1) w celach podjecia czynnosci niezbednych do wydania pozwolenia na pozyskanie
drewna kosztem nabywcy, a w konsekwencji do zawarcia umowy sprzedazy
pozyskanego drewna; podstawg prawng takiego przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust.1 lit. b i ¢ RODO, ktory pozwala przetwarza¢ dane osobowe, jezeli jest to
niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy oraz wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na Administratorze;

2) administracji wewnetrznej Administratora, w szczego6lnosci raportowania i
dokumentowania; podstawg prawng takiego przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust.1 lit. f RODO, zgodnie z ktérym Administrator moze przetwarzac¢ dane osobowe jezeli
jest to niezbedne do celéw wynikajgcych z jego prawnie uzasadnionych interesow.
3) dochodzenia roszczen Iub obrony przed roszczeniami; podstawg takiego
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. f RODO.

Administrator moze ujawnia¢ Pani/Pana dane osobowe podmiotom wspodtpracujgcym, w
szczegolnosci $wiadczacym ustugi w zakresie obstugi prawnej, archiwizacji, serwisu
urzadzen; dane osobowe moga by¢ réwniez ujawniane podmiotom publicznym, jezeli
wynika to z przepisu prawa. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) bedgcego organem
nadzorczym w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat (np.: niezbedny do
realizacji umowy, a nastepnie przez okres konieczny dla zabezpieczenia dochodzenia
ewentualnych roszczen oraz spetnienia obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa w
zwigzku z zawartg umowa).

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktorej dane dotyczg
przystuguje:

a) prawo zgdania od Administratora dostepu do swoich danych (art. 15 RODO),

b) ich sprostowania (art. 16 RODO), usuniecia danych (art. 17 RODO),

C) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

d) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO).




f) Wskazane uprawnienia mogg doznawac ograniczen na podstawie przepiséw prawa.

8. Podanie nam przez Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do
zawarcia i realizacji umowy oraz celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
Administratora.

(data ) (Podpis osoby pozyskujgcej opat w drodze samowyrobu )



